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ACTA No. 123

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Visita de seguimiento al programa Técnico en
Mecdnica de Maquinaria Industrial y Programacion de Software.

CIUDAD Y FECHA: Duitama, 28 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre 2025 8:00 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Centro Minero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision del cumplimiento de horarios y de los acuerdos previamente establecidos en
los programas de formacion.

2. Recopilacidn de observaciones, inquietudes y sugerencias por parte de los aprendices
sobre el proceso formativo y el acompafiamiento docente.

3. Verificaciéon de las condiciones de los ambientes de formacidn, incluyendo aulas,
talleres y laboratorios de las especialidades involucradas.

4. Definicion de compromisos institucionales y pedagdgicos, y firma del acta por los
asistentes.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Verificar el desarrollo del proceso formativo, recoger las percepciones de los aprendices y
constatar las condiciones de los ambientes de formacidn de los programas intervenidos..

DESARROLLO DE LA REUNION

La Ingeniera Marisol Castro realizé una visita institucional al Colegio Técnico Municipal Simdn
Bolivar con el propdsito de sostener un didlogo directo con los aprendices de los programas
Mecanica de Maquinaria Industrial y Programacion de Software, escuchando sus
percepciones, revisando inquietudes y verificando el desarrollo general del proceso
formativo. La jornada incluyd espacios de conversacidn, revision documental, observacidn de
ambientes de aprendizaje y verificacion del acompafiamiento brindado por los instructores.

En el programa Mecanica de Maquinaria Industrial, los aprendices manifestaron no tener
quejas significativas relacionadas con el trabajo del instructor Alvaro Larotta. No obstante,
durante el didlogo se sefiald la necesidad de revisar y fortalecer algunos procesos de
formacion, especialmente en lo referente a la actualizacién, seguimiento y organizacién de
los libros de los aprendices. Se identificaron falencias en la revisién periddica de los avances
consignados en estos documentos, lo cual dificulta la retroalimentacion continua y limita la
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trazabilidad del progreso formativo. Los estudiantes expresaron que una mayor atencién a
este aspecto contribuiria a mejorar la claridad del proceso, garantizar un acompafamiento
mas oportuno y facilitar la identificacion de necesidades individuales de refuerzo.

Por otro lado, en el programa Programacion de Software, orientado por las instructoras
Milena Puerto y Dayana Pérez, asi como por el instructor Julio Buitrago, los aprendices
destacaron su satisfaccion con el proceso formativo. Durante la visita expresaron que reciben
explicaciones claras, acompanamiento constante y un seguimiento oportuno de las
actividades practicas. Valoraron positivamente la disposicién de los instructores para resolver
dudas y el apoyo permanente en el desarrollo de los proyectos. En particular, se resalté que
no se presentd ninguna queja respecto al desempefio del instructor Julio Buitrago,
reconociendo su compromiso y cumplimiento en las funciones asignadas.

Posteriormente, se realizd un recorrido detallado por los ambientes de formacion,
incluyendo talleres, laboratorios y salas de sistemas. Durante esta verificacion se constaté la
disponibilidad y funcionamiento de los equipos necesarios para las practicas, asi como la
correcta organizacién de los espacios. Del mismo modo, se evidencidé el cumplimiento de las
normas basicas de seguridad industrial, la adecuada distribucidon de los recursos y el orden
general de los ambientes, aspectos que favorecen el desarrollo seguro y eficiente de las
actividades formativas.

CONCLUSIONES

1. La visita permitié recoger de manera directa la percepcidon de los aprendices y
verificar el estado real del proceso formativo en ambos programas.

2. En Mecanica de Maquinaria Industrial no se evidenciaron quejas relevantes hacia
el instructor Alvaro Larotta, aunque si se identificé la necesidad de mejorar la
revisidn y seguimiento de los libros de los aprendices.

3. En Programacién de Software se observd satisfaccion general por el
acompafamiento de los instructores, destacando la claridad, el apoyo y la
pertinencia de las actividades desarrolladas.

4. Los ambientes de formacidon se encontraron en buenas condiciones, con los
recursos y equipos necesarios para el desarrollo adecuado de las practicas.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA

/DECISION

RESPONSABLE

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE | DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
Nidia Lider Sl N/A
Marisol articulacion A/M@WMM
Casto 14
Francisco Instructor Sl N/A
Luis técnico %
Montafa
Francy Instructor Sl N/A \ ®
German técnico ég/
Nifio
Luis Instructor S| N/A
Alvaro transversal Z/’/l\) /(/OM
Larotta
Vasquez
Julio Instructor SI N/A
Andres transversal /‘i@
Buitrago ¢
Motta
Ivonne Instructor S| N/A
Dayana técnico D ayana pere% Q'
Perez
Aura Instructor Sl N/A
Milena técnico }LPMM
Puerto
Becerra
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Figura 1.

METODOLOGIA

Fuente: Los Autores

Actividad: Evidencia fotografica de la socializacién realizada con los aprendices de los programas
de formacion, en la cual la Ingeniera Marisol Castro dialoga sobre el avance académico, las
dindmicas de clase y las inquietudes manifestadas por los estudiantes. La imagen muestra el
espacio de conversacion y la participacion activa del grupo.
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